Zarzgdzenie Nr RO.S0O.0050.452022

Burmistrza Dobrej
z dnia 10 maja 2022 roku

w sprawie: wprowadzenia Aneksu Nr 7 do Zarzgdzenia Nr
RO0O.50.0050.103.2020 z dn. 22.12.2020 roku w sprawie: ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy
Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgadzie gminnym {t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm.), art. 4 ust.5 i art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2021 r. , poz. 217 2 pdzn. zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz, U. z 2021 r.,, poz. 305 z pdzn, zm.},
Rozporzadzenia Ministra Finansdéw i Rozwoju z dnia 13 pazdziernika 2017 r., w sprawie
rachunkowosdci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzZetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzZetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej {t.j. Dz. U. 2020, poz. 342z pdézn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje :

Burmistrz Dobrej zarzqd z a, conastepuje:

§ 1. W86 ust. 9 Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.103.2020 Burmistrza
Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r. pn. ,Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”,
dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:

»10. W zwiazku z wprowadzeniem Funduszu Pomocy na realizacje zadan na rzecz
pomocy Ukrainie w 2022 roku, na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 roku o
pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa (Dz. U. z 2022r., poz. 583 z poéZn.zm.), prowadzi sie jego dokumentacje
finansowo-ksiegowa poprzez wyodrebnienie kont syntetycznych i analitycznych z
dodatkowymn rozszerzeniem o cyfre — 159 zaréwno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak 1 w ksiegach jednostki w rejestrze pn. Jednostka. W ewidencji
ksiggowe] poszczegdlne kierunki otrzymywania i1 wydatkowania tych srodkéw
identyfikowane sg poprzez nadanie im odpowiednich numeréw zadan, tj.

» Zapewnienie positkow dla dzieci i miodziezy — zadanie nr 85,

* Pomoc w postaci jednorazowego Swiadczenia pienieznego w wysokosci 300 zt
na osobe oraz obshuga tego zadania — zadanie z zakresu administracji rzadowej
zlecone organom gminy — zadanie nr 86,

» Swiadczenie za zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia obywatelom Ukrainy
— zadanie z zakresu administracji rzadowej zlecone organom gminy — zadanie
nr 91,

+ Swiadczenia rodzinne dla obywateli Ukrainy - zadanie nr 87,

« Wsparcie w realizacji dodatkowych zadan o$wiatowych dla obywateli Ukrainy
- zadanie nr 88,

s Nieodplatne wykonanie fotografii do wniosku o nadanie numeru PESEL —
zadanie z zakresu administracji rzadowej zlecone organom gminy — zadanie nr
89,

¢ Nadanie numeru PESEL obywatelowi Ukrainy -  zadanie 2z zakresu
administracji rzadowej zlecone organom gminy —~ zadanie nr 90,

Dopuszeza sie mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych czy
dodawanie kolejnych zadan dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidlowego
rozliczenia niniejszego funduszu., Ewidencja analityczna realizacji zadania




prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa. Kolejne dodatkowe rozszerzenia
nie wymagaja zmiany polityki rachunkowosci,
Powyzsze zasady wchodza w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
21 marca 2022 roku.”

§ 2. 81 ust. 2 Zalacznika nr 9 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza

Dobrej

z dnia 22 grudnia 2020 r. pn. ,Wykaz i opis dzialania programéw

komputerowych stosowanych w Referacie Finansowo - Podatkowym”, otrzymuje
brzmienie;

»2. Uzywane sa ponizsze programy komputerowe zwigzane z ewidencja ksiegowa,
ktore prezentuje ponizsza tabela:

Funkeja Nazwa . Firma Wersja _ Data .
Lp. programu programu Kod aktywacyjny oprogramowania rozpoczecia
eksploatacji
1. Program KADRY 1 PLACE| kod aktywacyjny: Uslugi 2022.1.2.14,520 01.01.2010
kadrowo - 960H-46V7-PQ04- Informatyczne
placowy 88PM INFO-SYSTEM
2. System PODATKI kod aktywacyjny: 8Y39- Ustugi 2022.0.0.111.119 | 01.01.2010
wymiaru RHIW-FH75-10Q3 wraz | Informatyczne
podatkéw Z rozszerzeniem INFO-3YSTEM
lokalnych od Podatki modut eksporii
os6b danych do IPE-PN
fizycznych
3. System KSIECOWOSC | kod aktywacyjny: Uslugi 2019,0.1,101.1221 | 01.01.2010
ksiegowosci ZK%}?Z%\QU}ZAN 2XV0-N770-2151-4573 | Informatyczne
podatkéw i SB - ZEKI)J - INFO-SYSTEM
oplat
4. System OPLATY kod aktywacyjny: 4539- Ustugi 2021.0.1.101.111 | 01.01.2012
wymiaru LOKALNE 3HBZ-9BYP-320T wraz | Informatyczne
oplat Z rozszerzeniem INFO-SYSTEM
lokalnych Rozliczanie
(mandaty, dedatkowych
psy, oplata zobowigzan w ramach
targowa) jednej aplikacji
5. System BeSTia opracowany przez firme Uslugi 7.030.01.10 01.01.2004
zarzgdzania Sputnik Software Informatyczne
- budetami INFO-SYSTEM
jst
6. System KASA kod aktywacyjny: Ustugi 2019.0.1.101.1221 | 01.01.2015
obslugi kasy HPOT-R84W-YH49- Informatyczne
urzedu + T5Q3 INFO-SYSTEM
integracja =
terminalami
platniczymi
7. Ewidencja SRODKI Kod aktywacyjny: Ushugi 2019.2.3.327.919 | 01.01.2015
wyposazenia, [TRWALE 10GS-8A6B-91Q8-JJ0X | Informatyczne
srodkow INFO-SYSTEM
frwatych
oraz ich
umorzen
8. Ksiggowod¢  |KSIEGOWOSC | kad aktywacyjny: Uslugi 2022.0.5,125.128 | 01.01.2001
budzetowa z |BUDZETOWA | MHF6-3SYS-JLPL- Informatyczne
planowaniem VCREN INFO-SYSTEM
9. System REJESRTR VAT| kod aktywacyjny: Uslugi 2022.0.1.136.218 | 01.01.2017
ewidencji 4K8V-B6R4-CSG3- Informatyczne




zakupu, JEZC INFO-SYSTEM
sprzedazy,
fakturowania
i VAT

10. System JGU kod aktywacyjny: 5510- Ustugi 2022.0.0.111.1t9 | 01.01.2019
wymiaru Q350-6DQ8-YBO6W Informatyczne
podatkow INFO-SYSTEM
lokalaych od
0s6b
prawnych

§ 3.1. Do Zarzadzenia Nr RO.,S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie Zalacznik Nr 27 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. ,,Cyfrowa Gmina” realizowanego na podstawie Umowy o powierzenie
grantu o numerze 4817/3/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, Osi priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cylrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU, dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczacej realizacji projekiu
grantowego ,Cyfrowa Gmina” o numerze PPPC.05.01.00-00-0001/21-00 podpisanej
dnia 29 kwietnia 2022 roku w brzmieniu Zatacznika Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o powierzenie
grantu Nr 4817/3/2022 oraz Zarzadzenie Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza
Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie: ustalenia dokumentagcji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosdci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze
zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci zadania pn. ,Cyfrowa Gmina” wchodza w Zycie z
dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§4.1. Do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie Zalacznik Nr 28 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym -
Granty PPGR” realizowanecgo na podstawie Umowy o powierzenie grantu o numerze
1608/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
Osi priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cylrowe;j
odpornosci na zagrozenia dotyczacej realizacji projektu grantowego ,Wsparcie dzieci
z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” podpisanej dnia 25
lutego 2022 roku w brzmieniu Zatacznika Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o powierzenie
grantu Nr 4817/3/2022 oraz Zarzadzenie Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza '
Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie: ustalenia dokumentaciji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze
zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci zadania pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR” wchodza w Zycie z dniem
podpisania z moca obowiazujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§5.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie¢ Zalacznik Nr 29 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci




zadania pn. ,Poprawa warunkéw funkcjonowania Centrum Kultury w Dobrej
poprzez remont klatki schodowej, wykonanie chodnika oraz montaz
klimatyzacji” realizowanego na podstawie Wniosku o dofinansowanie zadania w
ramach programu ,Kulisy Kultury” w brzmieniu Zatacznika Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje regulamin programu
»2Kulisy Kultury” oraz Zarzadzenie Nr R0O.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z
dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze
zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania realizowanego w ramach Programu
»Kulisy Kultury” pn. ,Poprawa warunkéw funkcjonowania Centrum Kultury w Dobrej
poprzez remont klatki schodowej, wykonanie chodnika oraz montaz klimatyzacji”
wchodza w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia ogloszenia
wynikow naboru w ramach Programu ,Kulisy Kultury”.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.45.2022
Burmistrza Dobrej z dnia 10 maja 2022 roku

stanowiacy Zalacznik Nr 27 do Zarzadzenia Nr RO.80.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI GRANTU
,Cyfrowa Gmina”

Program Operacyjny Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020,

O$§ priorytetowa V Rozwdj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU,

Dzialanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia

Realizacja projektu grantowego ,,Cyfrowa
Gmina” o numerze PPPC.05.01.00-00-
0001/21-00 podpisanej dnia 29 kwietnia
22 roku



§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej projektu grantowego pn. ,Cyfrowa Gmina”
realizowanej na podstawie umowy o powierzenie grantu nr 4817/3/2022, w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi priorytetowej V
Rozwoj cylrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrogenia REACT-EU,
dzialania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczacej realizacji projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina” o numerze
PPPC.05.01.00-00-0001/21-00 podpisanej dnia 29 kwietnia 2022 roku.

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe operacji prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Micjskiego w Dobrej prowadzone sa przy uZyciu systemu
komputerowego pod nazwa ,,Ksiegowosc¢ budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, ( C) U.LINFO-SYSTEM s,j. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celoéw identyfikacji grantu wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre — 170 zaréwno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiegach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 93, ,Polska Cyfrowa”. Wydatki
finansowane z dofinansowania ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 170-2,
wydatki stanowigce wklad wlasny ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem
170-1. Dopuszcza si¢ mozliwodé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych
dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidlowego rozliczenia grantu. Ewidencja
analityczna realizacji poszczegdlnych operacji gospodarczych prowadzona jest w
oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z grantem.

5. Prawidiowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawic
dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych konieczno§é dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

§2.1.R'eferat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu
grantowego oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zZrodtowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.,

3. Oryginaly umow o dofinansowanie, uméw zwiazanych z realizacja grantu,
dokumentacj¢ zwigqzang =z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu operacji dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zakltadowego.



5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wlasciwa
kategori¢ archiwalna.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu grantowego przez Urzad Miejski w
Dobrej przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.45.2022
Burmistrza Dobrej z dnia 10 maja 2022 roku

stanowiacy Zalacznik Nr 28 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI

,,Wsparme dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym - Granty PPGR”

Program Operacyjny Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020,

Os$ priorytetowa V Rozwéj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU,

Dzialanie 5.1 Rozwd{j cyfrowy JST oraz
wzmochnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia

Realizacja projektu grantowego ,,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym - Granty PPGR” podpisana dnia
25 lutego 2022 roku



§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej projektu grantowego pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR” realizowanej na podstawie
umowy o powierzenie grantu nr 1608/2022, w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1 Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoscina zagrozenia dotyczacej realizacii
projektu grantowego ,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR” podpisanej dnia 25 lutego 2022 roku.

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe operacii prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwsa, ,,Ksiegowosdc¢ budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ushigi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, ( C} U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidenciji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celéw identyfikacji grantu wyodrebnia si¢ konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre — 171 zaréwno w ksiggach BudZetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak 1 w ksiggach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 80, ,Polska Cyfrowa”. Wydatki
finansowane z dofinansowania ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 171-2,
wydatki stanowiace wkiad wiasny ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem
171-1. Dopuszcza sie mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych
dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidtowego rozliczenia grantu. Ewidencja
analityczna realizacji poszczegdlnych operacji gospodarczych prowadzona jest w
oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny
byl ich zwiazek z grantem.

5. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowig podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentoéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznodé dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu
grantowego oraz przechowuje dokumenty ksiegowe,

2. Wszystkie oryginalne dowody zZrédiowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednic oznaczonym segregatorze,

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, umow zwigzanych z realizacjg grantu,
dokumentacje zwiazang 2z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje 1 przechowuje sic na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu operacji dokumentagja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.




5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wlasciwg
kategorie archiwalna.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu grantowego przez Urzad Miejski w
Dobrej przechowywana bedzie w Urzedzie Migjskim w Dobrej.




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.45.2022
Burmistrza Dobrej z dnia 10 maja 2022 roku

stanowigcy Zatacznik Nr 29 do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
sPoprawa warunkow
funkcjonowania Centrum
Kultury w Dobrej poprzez
remont klatki schodowej,
wykonanie chodnika oraz
montaz klimatyzacji”

Program , Kulisy Kultury”




§1.1. Celemm prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej 1 finansowe] zadania pn. ,,Poprawa warunkéw funkcjonowania
Centrum EKultury w Dobrej poprzez remont klatki schodowej, wykonanie
chodnika oraz montaz klimatyzacji” realizowanego w ramach Programu ,Kulisy
Kultury” na podstawie Wniosku o dofinansowanie zadania w ramach programu
SKulisy Kultury” z dnia 28 Iutego 2022 roku.

2. Beneficjentem $rodkow finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Micjski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiggi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa ,, Ksiegowosc¢ budzetowa”, Oprogramowanie autorstwa -
Usthugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, (C ) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidencji ksiegowej] spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowoéci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celow identyfikacji zadania wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre — 161 zardéwno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiegach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 83, , Poprawa warunkéw funkcjonowania
Centrum Kultury w Dobrej poprzez remont klatki schodowej, wykonanie chodnika oraz
montaz klimatyzacji®. Wydatki finansowane 2z dofinansowania ksiggowane sag z
dodatkowym rozszerzeniem 161-2, wydatki stanowigce wkiad wlasny ksiegowane sa
z dodatkowym rozszerzeniem 161-1. Dopuszcza sie mozliwos¢ tworzenia dodatkowej
analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidtowego
rozliczenia Projektu. Ewidencja analityczna realizacji poszezegdlnych operacji
gospodarczych prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa,

4. Wszystkie dokumenty ksicgowe musza byé prawidiowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z zadaniem.

7. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwicrdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotowkowe] za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosdd dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowicdnio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly umodow o dofinansowanie, uméw zwiazanych z realizacja zadania,
dokumentacje 2zwiazana =z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje 1 przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakoniczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.



5. Podstawsg przyjecia dokumentéow do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wiasciwg
kategorie archiwalna.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.







