Zarzadzenie Nr RO.S0O.0050.52.2022

Burmistrza Dobrej
z dnia 7 czerwca 2022 roku

w sprawie: wprowadzenia Aneksu Nr 8 do Zarzqdzenia Nr
RO.S0.0050.103.2020 z dn. 22.12.2020 roku w sprawie: ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy
Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t].
Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pozn. zm.), art. 4 ust.51art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U, z 2021 r. , poz. 217 z pézn. zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pozn. zm.},
Rozporzadzenia Ministra Finansow i Rozwoju z dnia 13 pazdziernika 2017 r., w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
pafnistwowych funduszy celowych oraz pafdstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz U. 2020, poz. 342z pozn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje :

Burmistrz Dobrej zarz g d za, conastepuje:

§ 1.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje si¢ Zalacznik Nr 30 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. ,Budowa placu zabaw w miejscowosci Mikulice, jako miejsce
wypoczynku i rekreacyji” realizowanego na podstawie Umowy z dnia 3 czerwca 2022
roku, nr DR 152/2022 w ramach XII konkursu ,Pieknieje wielkopolska wies” w
brzmieniu Zalacznika Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
zadania w ramach konkursu ,Pieknieje wielkopolska wie§”, Nr DR 152/2022 oraz
Zarzadzenie Nr RO.S0Q.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r.
w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania realizowanego w ramach konkursu
Pieknieje wielkopolska wies pn. ,Budowa placu zabaw w miejscowosci Mikulice, jako
miejsce wypoczynku i rekreacji” wchodza w zycie z dniem podpisania z moca
obowiazujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§ 2.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie Zalacznik Nr 31 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. ,Budowa placu zabaw w miejscowosci Dobra, jako miejsca
wypoczynku i rekreacji” realizowanego na podstawie Umowy z dnia 3 czerwca 2022
roku, nr DR 74/2022 w ramach XII konkursu ,Pieknieje wiclkopolska wie§” w
brzmieniu Zatacznika Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
zadania w ramach konkursu ,Pieknicje wielkopolska wie§™, Nr DR 74/2022 oraz
Zarzadzenie Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r.
w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami.




3. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania realizowanego w ramach konkursu
»Pigknieje wielkopolska wies” pn. ,Budowa placu zabaw w miejscowosci Dobra, jako
miejsca wypoczynku i rekreacji” wchodza w zycie z dniem podpisania z moca
obowiazujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr RO.S50.0050.52.2022
Burmistrza Dobrej z dnia 7 czerwca 2022 roku

stanowigcy Zatacznik Nr 30 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
,2Budowa placu zabaw w
miejscowos$ci Mikulice, jako
miejsce wypoczynku i
rekreacji”

XII edycja konkursu ,,Pigcknieje
wielkopolska wies,,

Umowa Nr DR 152/2022 zawarta dnia
9 czerwca 2022 roku




§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej zadania pn. ,,Budowa placu zabaw w miejscowosci
Mikulice, jako miejsce wypoczynku i rekreacji” realizowanego na podstawie
umowy o dofinansowanie nr DR 152 /2022 w ramach XII edycji konkursu ,Pieknieje
wielkopolska wies”, zawartej w dniu 9 czerwca 2022 roku.

2. Beneficjentem srodkow finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobre;j.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa ,,Ksiegowos¢ budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, (C ) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celow identyfikacji zadania wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre — 155 zarowno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiegach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 67, ,Budowa placu zabaw w miejscowosci
Mikulice, jako miejsce wypoczynku i rekreacji”. Dopuszcza sie mozliwo§¢ tworzenia
dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji niezbednej dla
prawidlowego rozliczenia zadania. Ewidencja analityczna realizacji poszczegolnych
operacji gospodarczych prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa,

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza byé prawidtowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwigzek z zadaniem.

S. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotowkowe] za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaptaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo — Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zZroédlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, umoéw zwiazanych z realizacja zadania,
dokumentacje zwiazana 2z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje si¢ na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.

5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wilasciwa
kategorie archiwalna.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w D frej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.52.2022
Burmistrza Dobrej z dnia 7 czerwca 2022 roku

stanowiacy Zalacznik Nr 31 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
,2Budowa placu zabaw w
miejscowosci Dobra, jako
miejsce wypoczynku i
rekreacji”

XII edycja konkursu ,,Pieknieje
wielkopolska wies,,

Umowa Nr DR 74 /2022 zawarta dnia
O czerwca 2022 roku




§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej zadania pn. ,Budowa placu zabaw w
miejscowosci Dobra, jako miejsca wypoczynku i rekreacji” realizowanego na
podstawie umowy o dofinansowanie nr DR 74 /2022 w ramach XII edycji konkursu
sPieknieje wielkopolska wie§”, zawartej w dniu 9 czerwca 2022 roku.

2. Beneficjentem srodkow finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa ,,Ksiegowosc¢ budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i1 Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, (C) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celow identyfikacji zadania wyodrebnia sie¢ konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre — 157 zarowno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiggach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 68, ,Budowa placu zabaw w miejscowosci
Dobra, jako miejsca wypoczynku i rekreacji”. Dopuszcza sie mozliwosé tworzenia
dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji niezbednej dla
prawidlowego rozliczenia zadania. Ewidencja analityczna realizacji poszczegolnych
operacji gospodarczych prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4, Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z zadaniem.

5. Prawidiowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania ptatnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotowkowe] za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo — Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zZrodlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly umoéw o dofinansowanie, uméw zwigzanych z realizacja zadania,
dokumentacje zwiazang z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje si¢ na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zakladowego.

5. Podstawa przyjecia dokumentoéow do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wiasciwa
kategori¢ archiwalna.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w Daqbrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.



